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1 文档概述 

本文档适用供应商移动端的采购管理平台，主要完成供应商端的投标报名、投

标报价、订单发货、开具发票、投标记录、中标记录查询等功能。 

2 运行环境 

（1） 硬件要求 

市场上通用的智能机型均适用。 

（2） 软件要求 

手机安装市场上通用浏览器均适用。 

3 使用指南 

（1） 软件登录 

浏览器地址栏中输入登录地址：crm.kpc.com.cn:8100/login,登录界面输入用

户名、密码进行登录，如图所示。 
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（2） 投标报名 

登录采购管理平台移动端后，点击“投标报名”，显示采购项目列表，选择某

一项目后，可以查看该项目情况，并进行报名或取消报名操作。 

    

 

（3） 采购报价 

采购项目报名后，主界面点击投标报价，显示可以报价的采购项目列表，选择

准备报价的采购项目，选定后，可以查看项目基本信息，并完成报价，如图所示。 
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 在采购项目信息页面，点击绿色“报价”按钮，输入报价类型、报价单价、报

价数量、报价规格、供货时间、供货地址等信息，点击“确定”完成报价。注意：

报价类型为主选方案时，只能报价一次；报价类型为备选方案时，可以报价多个。 

修改报价：如果修改报价，需删除已完成报价，并按上述报价流程再次报价。 

查看报价：在采购项目信息页面，点击“已报价物料”，可以查看已报价物料

信息。 

具体操作如图所示。 
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（4） 订单发货 

主界面选择订单发货菜单项，选择发货的采购订单，点击“订单物料”——选

择某一物料项——点击“添加”，输入批次量、发货数量、发货说明，确定后，添

加完成发货记录。如图所示。 
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删除发货记录： 选择某一物料项——点击“删除”某一发货记录——点击“确

定”。如图所示。 
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（5） 开具发票 

主界面选择“开具发票”菜单项——选择订单——点击“开票记录”——点击

“添加”，输入发票号码、开票信息、开票日期、票据类型、开票金额、税率、备

注等信息，确定后，添加完成开票记录。如图所示。 
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删除开票记录： 选择某一开票记录——点击“删除”——点击“确定”。如图

所示。 
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（6） 投标记录 

主界面选择“投标记录”菜单项——选择投标项目——可以查看基本信息和采

购物料等信息。如图所示。 
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（7） 中标记录 

主界面选择“中标记录”菜单项——选择中标项目——可以查看基本信息和采购

物料等信息。如图所示。 
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（8） 系统公告 

主界面选择“系统公告”菜单项——双击系统或采购公告——可以查看公告内容。

如图所示。 

   

 

（9） 系统消息 

主界面选择“系统消息”菜单项，可以系统发送的各类消息，点击可查看详细内

容。如图所示。 
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（10） 其他快捷方式 

点击页面左上角菜单键，可快速进入各功能项。如图所示。 
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（11） 退出登录 

点击页面左上角菜单键，选择退出，退出当前登录账号。如上图所示。 

4 修订历史 

版本号 

Version No. 

生效日期 

Effective Date 

修订内容简述 

Summary of Revision 

01 20200801 新文件 New document 

 


